AN OIFIG UM CHLARU CUIDEACHTAI
COMPANIES REGISTRATION OFFICE

Lamhleabhar - An tAcht um Shaorail Faisnéise 2014



REAMHRA

Culra
Cuireadh an leabhar tagartha seo le chéile i gcomhréir leis an Acht um Shaorail
Faisnéise (SF), 2014.

Bunaionn an tAcht um SF, 2014, tri cheart reachtula:

« ceart ag gach duine teacht ar eolas ata a choinneail ag comhlachtai poibli;

« ceart ag gach duine go leasofai eolas oifigitil a bhaineann leis/Iéi ma ta
séneamhiomlan, micheart né mithreorach;

» ceart fathanna le cinnti a théann i bhfeidhm air/uirthi a fhail.

Dearbhaionn an tAcht cearta mhuintir an phobail chun teacht ar eolas oifigitil chomh
fada agus is féidir i gcomhréir leis an leas poibli agus ceart priobhaideachais daoine
aonair.

CUSPOIR AN LEABHAIR THAGARTHA
Ulimhaiodh agus foilsiodh an leabhar tagartha seo i gcomhréir le ceanglais ailt 8
den Acht um SF.

| gcomhréir le halt 8 den Acht, is € cuspdir an leabhair thagartha seo na éascu
teachta ar eolas oifigiuil atd a choinneail ag an oifig seo, tri chur sios a dhéanamh ar
struchtur agus ar fheidhmeanna na hoifige;

sonrai na seirbhisi a sholathraimid agus cén chaoi ar féidir leas a bhaint astu; eolas
sna haicmi taifead a choinnimid; agus eolas faoin gcaoi le hiarratas a dhéanamh
chuig an oifig faoin Acht um SF.

Cuireann Alt 8 den Acht um SF ceanglas ar an RFS leabhar a fhoilsiu ina bhfuil:

* “parialacha, na nésanna imeachta, na cleachtais, na treoirlinte agus naléirithe....
agus innéacs d’aon fhasaigh a choimeadann an comhlacht....chun criocha
breitheanna....faoi aon achtachain n6é scéime a riarann” an oifig “maidir le cearta,
pribhléidi, sochair, oibleagaidi, piondis né smachtbhannai eile a bhfuil n6 a
bhféadfadh sé go mbeidh daoine den phobal ina dteideal né faoina réir faoin
achtachan no6 faoin scéim” in éineacht

* le “faisnéis chui i ndail leis an modh né an modh beartaithe ar a riarfar aon
achtachannd scéim den sért sin.”

Ullmhaiodh an treoir seo chomh maith chun custaiméiri ata ag usaid na seirbhisi

a sholathraionn an RFS a éascu. Ach ta dualgas orainn feidhmiu faoi choimirce
Achtanna na gCara-Chumainn, Ceardchumainn agus Tionscail agus Coigilitis faoinar
bunaiodh an Oifig agus faoi na hachtanna, orduithe, rialacha agus rialachain eile

sin a bhfuil cur sios orthu ag Aguisin 3. Ni fhéachtar le Iéirmhiniu a dhéanamh ar na
hachtanna, orduithe, rialacha na rialachain sin ar bhealach ar bith leis an treoir seo.



Sa chas go ndéantar cur sios ar cheanglais reachtula, ni fhéachtar le Iéirmhiniu
reachtaiochta a sholathar leis an eolas a thugtar. Moltar go laidir do chomhlachtai
go hairithe féachaint ar na ceanglais maidir le tuairisceain reachtula is ga a
sheoladh chuig an RFS. Ma theipeann orthu cloi leis na ceanglais, d’fhéadfai iad a
ionchuiseamh no6 iad a bhaint 6 chlar na gcuideachtai.

Conas an leabhar seo a usaid
Minionn Caibidil 1 conas teacht ar eolas 6n RFS agus aon tailli a d’fhéadfadh teacht
chun cinn.

+ Deéanann Caibidil 2 cur sios ar rol na hQifige agus ar a struchtur eagraiochtuil.

* Déanann Caibidil 3 miondealu ar struchtur inmheanach agus ar eagraiocht na
hOifige de réir ranndige/aonaid. Cuirtear eolas ar fail faoi gach rannég/aonad faoi
na ceannteidil seo a leanas:

» Déantar cur sios i R6l agus struchtur ar phriomhobair agus ar struchtur na
ranndige/an aonaid;

» Déantar cur sios i Solathar seirbhise ar an obair ata &8 déanamh le béim ar
sheirbhisi a mbionn tionchar direach acu ar mhuintir an phobail n6 a mbaineann
coisti, grupai, srl leo a dhéanann ionadaiocht ar son grupai sainleasa ar leith;

« Déantar cur sios i Rialacha agus cleachtais ar rialacha agus ar chleachtais na
ranndige/an aonaid, sa chas go bhfuil sé/si pairteach i solathar achtachain né
scéime a théann i bhfeidhm ar an bpobal, taobh istigh de chiall alt 8 den Acht;

+ Déantar cur sios in Aicmi taifead ar na ceannteidil (darb ainm “sraitheanna
comhad” san oifig) faoina gcoinnionn an ranndg/an t-aonad taifid; agus

« Déantar cur sios i bPointi teagmhala ar bhaill foirne na ranndéige/an aonaid ata ar
fail le cabhra le muintir an phobail.

+ Ta tuilleadh eolais maidir leis an nés imeachta chun iarratas a dhéanamh le fail i
gCuid 1 den Lamhleabhar seo.

Tailli SF

Ta liosta mionsonraithe dar dtailli is inmhuirir ar dhoiciméid, né ar sheirbhisi a
rinneadh, atd lasmuigh de scéip an Achta um SF, leagtha amach in Aguisin 3 den
Lamhleabhar SF seo. Féadfar tailli d’eolas faoin Acht um Shaorail Faisnéise a
ghearradh de réir Alt I. 531 de 2014 - Rialachain an Achta um Shaorail Faisnéise
2014 (Tailli) (Uimh. 2) 2014.

Faisnéis faoin gComhlacht ata faoi réir an Achta um Shaorail Faisnéise:

» Cuireadh Oifig Chlaraitheoir na gCara-Chumann ar bun i 1846. Feidhmionn an
Oifig faoi choimirce na Roinne Gné, Fiontar agus Nualaiochta

* Féach an leathanach Gréasain Feidhmeanna an RFS chun tuilleadh faisnéise a
fhail faoin obair a dhéanann an QOifig. Is féidir coipeanna de Thuarascail Bhliantuil
an RFS a rochtain 6n Foilseachain Chorparaideacha.
https://www.cro.ie/Cumann-Aontas/RFS-Foilseach%c3%ain.

« Ta foireann an RFS miondealaithe mar seo a leanas: 1 Phriomhoifigeach,
1 Ardoifigeach Feidhmiuchain, 1 Oifigeach Feidhmiuchain agus 1 Oifigeach
Cléreachais.

» Teileafon/ Riomhphost: Féach caibidil 1 le do tholl

« Ta Cairt Chustaiméiri Clarlann Na gCara-Chumann (RFS) le fail on laithrean
gréasain CRO, www.cro.ie, faoi Cumann/Aontas - Foilseachain



Solathar Seirbhise

» Ta Claraitheoir na gCara-Chumann (RFS) freagrach as claru agus rialu
ginearalta na gCumann Tionscail agus Coigiltis, na gCara-Chumann agus
na gCeardchumann. Déantar Cumainn Tionscail agus Choigiltis a chlaru faoi
Achtanna um Chumainn Tionscail agus Choigiltis 1893-2018. Déantar Cara-
cumainn a chlaru faoi Achtanna na gCara-Chumann 1896-2018. Claraitear
ceardchumainn faoi na hAchtanna Ceardchumann 1871-1990. Féach Aguisin 1.

» Foilsitear sa Lamhleabhar Saorail Faisnéise freisin faisnéis a bhaineann leis na
seirbhisi a gcuireann RFS iad ar fail n6 ar fail on laithrean gréasain CRO. www.
cro.ie.

* Eolas faoi thailli ar fail in Aguisin 3.

An préiseas cinnteoireachta le haghaidh mérthograi beartais
« Coimeadann RFS clair faoi na hAchtanna a luaitear thuas. Nil baint aici le cinnti
beartais. Nil aon chumhachtai imscrudaitheacha aici ach oiread.

Faisnéis Airgeadais

« Gach raithe, foilsitear ar an leathanach Gréasain locaiochtai thar €20,000 sonrai
faoi iocaiochtai n6 orduithe ceannaigh le haghaidh earrai agus seirbhisi ar mé a
luach na €20,000 (www.cro.ie).

Solathar

* Is ar fail ar an leathanach Gréasain Solathar ata sonrai maidir le comortais
reatha tairisceana ar shuiomh Gréasain etenders agus aon chonarthai poibli a
dheonaitear. (www.cro.ie).

* An Loga Nochta Saorail Faisnéise agus Faisnéis Eile is Ga a Fhoilsiu mar
Chuarsa Gnathaimh.

» Is ar fail ar an leathanach Gréasain Loga Nochta Saorail Faisnéise ata
sonrai faoi iarratai saorala faisnéise a rinneadh chuig RFS i dtaca le hiarratai
neamhphearsanta. (www.cro.ie)

* Chun tuilleadh faisnéise a fhail faoi Shaorail Faisnéise, lena n-airitear téacs na
nAchtanna, téigh chuig an suiomh Gréasain rialtais www.foi.gov.ie/.
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1. CONAS EOLAS A FHAIL

1.1 EOLAS ATA AR FAIL MAR GHNATHAMH

Ta sé tabhachtach cuimhneamh go gcuirimid eolas ar fail don phobal mar
ghnathamh faoi lathair maidir lena feidhmeanna, a gniomhaiochtai agus a
scéimeanna. Leanfar de chur ar fail a leithéid d’eolas, a bhfuil achoimre air thios, go
neamhfhoirmiuil gan ga a bheith le husaid a bhaint as an Acht um SF.

Céard ata ar fail? C4 hait a bhfuil sé ar fail? Sonrai teagmhala
Eolas ginearalta maidir an Suiomh gréasain an OCC WWW.Cro.ie
RFS
Guthan R-phost: rfs@dbei.gov.ie

Guthan: 01 804 5499

Oifig Phoibli (roinnte le CRO) Teach Bloom
Plas Gloucester iochtarach
Baile Atha Cliath 1

Clar na gcumainn/ Suiomh gréasain CRO - www. https://rfs.cro.ie/
ceardchumainn cro.ie Is féidir leat eolas riachtanach
airithe a sheiceail saor in
aisce, amhail ainmneacha na
cumainn agus seoladh oifige
claraithe. Ta eolas breise ar fail
do shealbhoiri cuntais taisce an

RFS.
Reachtaiocht a bhaineann Oifig Diolta Foilseachan an Publications@opw.ie
le réimsi gniomhaiochta Rialtas Guthan: 01 647 6834

an RFS Oifig

Dearadh an tAcht um SF chun teacht poibli ar eolas ata a choinneail ag comhlachtai
poibli NACH mbionn ar fail mar ghnathamh tri fhoinsi eile a cheadu. Bionn an teacht
ar eolas faoin Acht faoi réir dioluinti airithe agus bionn nésanna imeachta agus
teorainneacha ama ar leith ag baint leis. Solathraionn an lamhleabhar seo treoir

ar struchtur an RFS, le cabhru leat teacht ar eolas faoin Acht um SF agus faoi na
hAchtanna um Cumainn agus Ceardchumainn.

1.2 IARRATAIS FAOIN ACHT UM SF

De ghnath beidh ar an RFS (Clarlann na gCara-Chumann) freagra a thabhairt ar
iarratais faoin FOI (an tAcht um Shaorail Faisnéise) laistigh de cheithre seachtaine.
Ta an t-oifigeach FOI don RFS ina oifigeach FOI don Oifig um Chlard Cuideachtai
(CRO) freisin.

Ba choéir iarratais faoin Acht um SF a sheoladh chuig:

Mark Donoghue

An tOifigeach um Shaorail Faisnéise

An Oifig um Chlaru Cuideachtai

Teach Bloom, Plas Gloucester fochtarach, Baile Atha Cliath 1
Guthan: 01 804 5251

Email: mark.donoghue@dbei.gov.ie
(Ba cheatrt fiosrichain ghinearalta a sheoladh chuig an RFS é féin (01 804 5499) - ni chuig an

Oifigeach FOI.)



Is ga d’iarratais ar eolas a bheith i scribhinn agus na sonrai seo a leanas a lua:

+ d’ainm iomlan agus do sheoladh;

* go bhfuil sé &4 dhéanamh faoin Acht um SF;

* uimhir ghuthain lae, mas féidir dul i dteagmhail leat go héeasca mas ga sonrai
d’iarrtais a dheinmhniu;

* sonrai an eilais ata a lorg agus is ga doibh a bheith chomh cuimsitheach agus
chomh sonrach agus is féidir (ma ta deacracht agat le haithint na dtaifead ar leith
ata de dhith ort, beimid sasta cabhruleat d’'iarratas a ullmhu);

« an fhormaid ar leith ina bhfuil an t-eolas a lorg m.sh fétashoip, diosca srl mas ga

1.2.1 Cinnteoireacht SF san RFS

Déantar cinnti ar iarratais ar leibhéal nach isle na Ard-Oifigeach Feidhmiuchain.
Bionn cinnti inmheanacha achomhairc a ndéanamh ag oifigigh de ghrad nios airde
agus ni bheidh siad déanta ag an oifigeach uachtarach ata direach os cionn an
chinnteora SF de ghnath.

1.2.2 Cearta Athbhreithnithe Agus Achomhairc

Leagann an tAcht um SF amach sraith dioluinti chun eolas iogair a chosaint sa chas
go bhféadfadh a nochtadh diobhail a dhéanamh do phriomhleasanna den Stat né do
thriu pairtithe. Ma bhaineann an t-oifigeach SF san OCC usaid as na foralacha seo
chun eolas a choinneail siar, is féidir an cinneadh a achomharc. Is féidir achomharc
a dhéanamh chomh maith in aghaidh cinnti maidir le hiarchur teachta, muirir,
foirmeacha teachta, srl.

Seo a leanas sonrai na meicniochtai achomhairc:

1.3 ATHBHREITHNIU INMHEANACH
Is féidir leat athbhreithnit inmheanach a lorg ar an gcinneadh bunaidh, rud a bheidh
déanta ag oifigeach ar leibhéal nios airde sa chas:

* go bhfuil tu mishasta leis an bhfreagra bunaidh a fuair tu .i. diultu eolais, foirm
teachta, muirir, srl n6

* nach bhfuair tu freagra taobh istigh de cheithre seachtaine 6 rinne tu d’iarratas
bunaidh. Féachtar air seo mar dhiultu d’'iarratais agus ceadaionn sé seo duit
leanuint ar aghaidh chuig athbhreithniu inmheanach.

Ba choir iarratais ar athbhreithniu inmheanach a sheoladh i scribhinn chuig:

An Claraitheoir
Clarlann na gCara-Chumann, Teach Bloom, Plas Gloucester iochtarach, Baile Atha
Cliath 1

Guthan: 01 804 5260 Riomhphost: Maureen.OSullivan@dbei.gov.ie

Is ga a leithéid d’iarratas ar athbhreithnid inmheanach a sheoladh isteach taobh
istigh de cheithre seachtaine 6 rinneadh an cinneadh bunaidh. Is ga don RFS an
t-athbhreithnit a chriochnu taobh istigh de thri seachtaine. Is ga d’athbhreithniu
inmheanach a bhe ith criochnaithe de ghnath sular féidir achomharc a dhéanamh
chuig an gCoimisinéir Faisnéise.



1.4 ATHBHREITHNIU AG AN GCOIMISINEIR FAISNEISE

Nuair a bheidh an t-athbhreithnid inmheanach criochnaithe, is féidir leat
athbhreithniu neamhspleach ar an gcinneadh a lorg én gCoimisinéir Faisnéise.
Anuas air sin, mas rud é nach bhfuair tu freagra ar d’iarratas ar athbhreithniu
inmheanach taobh istigh de thri seachtaine, féachtar air seo mar dhiultu agus is
féidir leat an cas seo a achomharc chuig an gCoimisinéir Faisnéise.

Is féidir achomhairc i scribhinn a dhéanamh go direach chuig an gCoimisinéir
Faisnéise ag an seoladh seo a leanas:

Oifig an Choimisinéara Faisnéise
6 Ardan Phort ar larla, Baile Atha Cliath 2, D02 W773

Guthan: 01-6395689 Riomhphost: info@oic.ie Suiomh Gréasain: www.oic.gov.ie

1.5 TAILLI SF

Ta liosta mionsonraithe dar dtailli inmhuirir ar dhoiciméid n6 ar sheirbhisi a
sholathraitear ata taobh amuigh de raon an Achta um SF, ta siad leagtha amach in
Aguisin 1.

Ta na tailli le haghaidh faisnéis a fhail ata faoi chuimsiu an Achta FOI leagtha
amach in I.R. Uimh. 531 de 2014 - Rialachain 2014 den Acht um Shaorail Faisnéise
2014 (Tailli) (Uimh. 2).



2. FORBHREATHNU AR AN RFS

2.1 RAITEAS MISIN
Is € misean an Clarlann na gCara-Chumainn na:

“Chun a airithia go bfhuil na nithe éagsula frithphairteacha ata claraithe leis an
gClarlann, agus ata faoi réir rialaithe agus maoirseachta ginearalta ar léibhéil
éagsula le Claraitheoir na gCara-Chumann, in oirivint leis a n-oibleagaidi reachtula,
agus chun taifead poibli suas chun data a choimead ar na nithe sin.”

2.2 TUAIRISC AGUS PHRIOMHFHEIDMEANNA RFS

Feidhmionn si faoi choimirce na Roinne Gnd, Fiontar agus Nualaiochta agus
chun comhaid na gCara-Chumann, na gCumann Tionscail agus Coigiltis agus na
gCeardchumann uile a choimeéad ata claraithe i bPoblacht na hEireann.

AIDHMEANNA:

« Chun claru agus rialachan ginearala éifeachtach agus criochnuil cumann
tionscail agus coigiltis, cara-chumann agus ceardchumann a chur i gcrich

* Chun tacar comhad a choimead maidir le gach cumann agus ceardchumann
claraithe ata oscailte le haghaidh iniuchta ag an bpobal

» Chun seirbhis chriochnuil agus éifeachtach a sholathar don phobal

Rdl na Clarlainne laistigh den Roinn Gno, Fiontair agus Nualaiochta:

A chinntit go n-éascéidh ar rialachan gnoé infheistiocht agus forbairt ghné, iomaiocht
san ait mhargaidh, ardchaighdeain cosanta tomhaltoiri agus rialachas corparaideach
agus go solathréidh sé buntaiste iomaiochta d’Eirinn sa mhargadh domhanda agus
chun rdél cuiditheach a bheith againn maidir le creat reachtuil éifeachtach a chur i
bhfeidhm chun comharchumainn a fhorbairt agus a mhaoirsiu.

2.3 SEIRBHISIi A CHUIREANN AN RFS AR FAIL

2.3.1 Priomhsheirbhisi

« Téann Clarlann na gCara-chumann i ngleic le tri eintiteas de chinealacha difriula,
is iad sin cumainn tionscail agus choigiltis, a chuimsionn comharchumainn;
cara-chumainn; agus ceardchumainn lena n-airitear ceardchumainn fostaithe,
cumainn fostoéiri agus comhlachais thradala trid phriomhreachtaiocht a rialaionn
na heintitis sin. Ag deireadh na bliana 2018, ba ann do 940 cumann tionscail
agus coigiltis, 46 cara-chumann agus 54 ceardchumann sa chlar. Féach aguisin
1 le do thoil.

« Taimid freagrach as solathar na bpriomhsheirbhisi seo a leanas freisin:
Claruchan nua, Cénascadh, Aistriu gealltanas agus cénascthai, leasuithe agus
athruithe, i bpairt agus iomlana, ar rialacha, athruithe ar ainmneacha agus ar
oifigi claraithe, cumainn a cuireadh ar ceal n6 a discaoileadh, cumainn curtha ar
ais ar an gClar agus leachtuithe.

* clar cruinn agus cothrom de cumainn agus ceardchumainn a choinneail -
forfheidhmiu a ndualgas maidir le cumainn tionscail agus coigiltis, go hairithe
maidir le comhdu tuairiscean agus cuntas bliantuil solathar teachta éasca don
phobal ar eolas a bhionn comhdaithe ag cumainn/ceardchumainn.

« feabhsu na modhanna trina mbionn doiciméid a gcomhdu ag an RFS, chomh
maith leis an tacaiocht theicniuil riachtanach a sholathar d’usaideoiri an chorais
riomhchomhdaithe



2.3.2 Rochtain Phoibli Ar An Oifig
T4 an Oifig Phoibli suite ag CRO, Teach Bloom, Plas Gloucester iochtarach, Baile
Atha Cliath 1.

Ta an RFS ar oscailt don phobal gach la oibre 6 10 ar maidin go dti 1.00 sa trathnéna
agus 0 2.15 go 4.30 sa trathnoéna. Is féidir teagmhail a dhéanamh le hlonad Faisnéise
na hQifige le linn gnathuaireanta oibre ar 01 804 5499. Tugtar cuireadh freisin do
chliaint teagmhail a dhéanamh leis an Oifig tri riomhphost ag rfs@dbei.gov.ie.



3. MIONDEALU STRUCHTUR INMHEANACH AGUS EAGRAIOCHT
AN RFS

Ainm Réimse Guthan R-phost
freagrachta

Maureen O’Sullivan | Claraitheoir 01-8045499 | maureen.osullivan@dbei.

gov.ie

Gary Ward Bainisteoir 01-8045272 | gary.ward@dbei.gov.ie

Mary Giblin Oifigeach 01-8045248 | mary.giblin@dbei.gov.ie
Feidhmiuchain

Agnes Ward Oifigeach 01-8045469 | agnes.ward@dbei.gov.ie
Cléireachais

4. INFHAIGHTEACHT FAISNEISE
Infhaighteacht Faisnéise

Coimeadann an Chlarlann comhaid um thaifead poibli maidir le heintitis chlaraithe
uile. Bionn siad sin ar fail le haghaidh iniuchta ar ioc na taille forordaithe.

Comhaid um Thaifead Poibli
Ta doiciméid oifigiula sna comhaid sin a bhaineann le:

« Tuairiscean Bliantuil lena n-airitear cuntais iniuchta

* Rialacha Claraithe

* Fogra faoi Leasu na Rialacha

» Foégra faoi Athru na hQifige Claraithe

» Tuairiscean Tribhliantuil (Cumainn Tionscail agus Choigiltis amhain)

Is ionann an taille fhorordaithe chun comhad um thaifead poibli a initchadh agus
€6.00 faoi lathair in aghaidh chomhad an Chumainn Tionscail agus Choigiltis né
an Chara-Chumainn. Nil aon taille ann chun comhad paipéir Ceardchumainn a
iniuchadh. Is féidir fétachdipeanna a dhéanamh freisin de na doiciméid uile sa
chomhad poibli. Is féidir na comhaid um thaifead poibli a initchadh gan an ga le
hiarratas FOI a dhéanamh.

Coimeadann an Chlarlann bunachar sonrai riomhaire maidir le Cumainn Tionscail
agus Choigiltis, Ceardchumainn agus Cara-Chumainn. Sa bhunachar sonrai

ta bunsonrai claruchain gach eintitis, .i. ainm claraithe, uimhir chlaraithe, oifig
chlaraithe, cibé acu an bhfuil sé claraithe né cealaithe, cineal an chumainn,

an bhliain is déanai da bhfuil tuairiscean bliantuil agus, nuair is g4, tuairiscean
tribhliantuil comhdaithe. Cuirtear na sonrai sin ar fail saor in aisce mar fhreagairt ar
fhiosruchain ghinearalta.
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Cuardach Ar Line

Ta Clar na gCara-Chumann, na gCeardchumann agus na gCumann Tionscail agus
Coigiltis ar fail ar line ach ni féidir € a chuardach agus cuardach shuiomh gréasain
an CRO & usaid. Ina ionad sin bain Usaid as saoraid cuardaigh ar line an RFS:
https://rfs.cro.ie/login

Is féidir cuardach a dhéanamh ar line (faoi ainm) le haghaidh cumann n6
ceardchumann airithe. Bionn tu in ann liosta de dhoiciméid a fheiceadil a rinneadh a
chomhdu i gcoinne an chumainn/cheardchumainn sin.

Feicfidh tu an uimhir agus an seoladh da chuid, agus cineal an eintitis (cibé acu
cara-chumann n6 cumann tionscail agus coigiltis né ceardchumann) agus data an
chlarachain. Ta liosta aighneachtai ar fail ina bhfeicfidh tu liosta de na doiciméid
éagsula a comhdaiodh agus cibé acu an bhfuil siad proiseailte né scanta né an da
rud araon.

Is féidir iomha doiciméid a cheannach ar line le haghaidh taille. (Taille €2.50). (Ni
féidir ioc as ach le carta creidmheasa amhain) .

Tuarascail Bhliantuil an Chlaraitheora

Foilsionn an Claraitheoir tuarascail bhliantuil ina mbionn staitistici a bhaineann leis
na heintitis uile ata claraithe. O 2004 ar aghaidh, ta an tuarascail sin ar fail saor in
aisce agus is féidir i a ioslodail 6 shuiomh gréasain na Roinne Gno, Fiontar agus
Nualaiochta - http://www.dbei.gov.ie/ né 6 shuiomh gréasain na hOifige um Chlaru
Cuideachtai - http://www.cro.ie/

Chomh maith leis sin, ar leathanach baile shuiomh gréasain (https://www.cro.ie/),na
hOifige um Chlaru Cuideachtai, is féidir faisnéis a rochtain maidir le clari cumann/
ceardchumann, tailli, agus is féidir na foirmeacha abhartha uile a ioslédail 6n
suiomh sin agus ta nasc ann leis an reachtaiocht abhartha ar shuiomh gréasain na
Roinne.

Féach Aguisin 2 (leathanach 19) agus Aguisin 3 (leathanach 25) le haghaidh liostai
de na foirmeacha agus de na tailli.

5. ROCHTAIN AR FHAISNEIS SA CHLARLANN

+ Ta feidhmeanna uile na gCara-Chumann dilsithe sa Chlaraitheoir ag reachtaiocht
shainiuil a bhaineann le Cumainn Tionscail agus Choigiltis, le Ceardchumainn
agus le Cara-Chumainn. Ta an reachtaiocht a bhaineann le gach ceann de na
catagoiri sin leagtha amach in aguisin 1.

* Faoi Acht na gCara-Chumann (Leasu), 1977, is féidir leis an Aire Gno, Fiontar
agus Nualaiochta daoine a udaru chun gniomhu ar son an Chlaraitheora nuair
nach mbionn an Claraitheoir i lathair. Faoi lathair ta Priomhoifigeach Cunta
(Leas-Chlaraitheoir na gCara-Chumann) udaraithe. Tagraitear don udaras sin de
ghnath mar udaras tarmligthe.
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Ta na nésanna imeachta a leanas infheidhme maidir le —

« Claruchain nua

» Leasuchain ar riail

« Athru ainm

* Athru na hoifige claraithe Malgamu
» Aistriu gniomhaiochtai Discaoileadh
» Cealuithe

Maidir leis na comhlachtai sin ata luaite i mir 2:

Scrudaionn Oifigeach Feidhmiuchain iarratas agus déantar € a sheiceail chun

a airithiu go gcomhlionann sé ceanglais na nAchtanna abhartha. Mura bhfuil sé
comhliontach cuirtear ar ais chuig an iarratasoéir € agus iarratas ag gabhail leis gur
cheart é a leasu.

Nuair a chriochnaionn an tOifigeach Feidhmiuchain an scrudu, cuirtear an t-iarratas
ar aghaidh chuig Ardoifigeach Feidhmiuchain lena bhreathnu agus moladh ag
gabhail leis maidir le cé acu an bhfuil né nach bhfuil an t-iarratas in ord le haghaidh
claraithe.

Tar éis don Ardoifigeach Feidhmiuchain an t-iarratas a bhreathnu cuirtear faoi bhraid
an Chlaraitheora é lena bhreathnu a thuilleadh. Nuair nach mbionn an Claraitheoir

i 1athair, is féidir leis an Ardoifigeach Feidhmiuchain an t-iarratas a shiniu agus a
chlaru.

| gcas iarratais de nadur casta d’fhéadfadh an tArdoifigeach Feidhmiuchain cinneadh
a dhéanamh an t-abhar a chur faoi bhraid an Chlaraitheora lena bhreathnu a
thuilleadh. Ma mheasann an Claraitheoir gur ga é d’fhéadfadh si comhairle dli a
iarraidh maidir leis an abhar.

Nuair a dhéantar an t-iarratas a chlaru seoltar céip amhain ar ais chuig an iarratasoir
agus cuirtear an ceann eile i gcomhad um thaifead poibli an chumainn n6 an
cheardchumainn lena mbaineann.

5.1 Ta na nésanna imeachta a leanas infheidhme maidir le tuairisceain bhliantula a
chuirtear isteach i dtaca leis na comhlachtai sin ata luaite i mir 2.

Déanann oifigeach cléireachais tuairiscean bliantuil a sheiceail chun na nithe a
leanas a airithiu —

+ locadh na tailli iomchui

« Ta na figiuiri ata leagtha sios sna cuntais iniuchta comhardaithe

« Ta figiuiri ata tugtha ar aghaidh 6n mbliain roimhe ceart

* Ta na sinithe riachtanacha ann

« Ta an tuairiscean sinithe ag iniuchoir ata cailithe go ceart

* Nuair a dhéantar é a phroiseail ansin cuirtear an tuairiscean bliantuil sa chomhad
um thaifead poibli.

5.2 Ta na cleachtais agus na nésanna imeachta a usaidtear sa Chlarlann bunaithe
ar reachtanna. Nuair a theastaionn Iéirmhiniu an dli is féidir an t-abhar a chur
faoi bhraid an Chlaraitheora le haghaidh cinnidh n6 is féidir leis an gClaraitheoir
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comhairle dli a iarraidh, de réir mar ata luaite thuas. Ni usaidtear fasaigh mar
ghnathrud, cé go dtugtar teagmhas airithe san aireamh sa phroéiseas scrudaithe ar
ocaidi nuair a d’eascair breithnithe comhionanna né cosula.

5.3 | gcas Cumainn Tionscail agus Choigiltis, thar na blianta d’fhaomh an

Claraitheoir Rialacha Eiseamlaireacha né Caighdeanacha leis na comhlachtai
ionadaiocha abhartha.
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AGUISIN 1

Cumainn Tionscail agus Coigiltis

Priomh Reachtaiocht
The Industrial and Provident Societies Acts, 1893 to 2018.

Reachtaiocht Eile

Acht na gCuideachtai (Iniuchtai Reachtula) 2018

Acht lomaiochta 2002 — 2014

Industrial and Provident Societies (Amendment) Act, 1913

Agriculture Co-Operative Societies (Debentures) Act, 1934

Rialachain na gCumainn Tionscail agus Coigiltis (Foirmeacha) 2018

Rialachain na gCumainn Tionscail agus Coigiltis (Tailli) 2018

European Communities (European Cooperative Society) Regulations 2009 - S| No.
433 of 2009

European Communities (Consumer Credit Agreements) Regulations 2010 - S| No.
281 of 2010

An tAct Toghchain 1997 (arna leasu)

Ceardchumainn

Priomh Reachtaiocht

An tAcht Ceardchumann 1871.

An tAcht Ceardchumann (Leasu), 1876.
An tAcht Ceardchumann 1913.

An tAcht Ceardchumann, 1941

An tAcht Ceardchumann 1975.

An tAcht Caidrimh Thionscail, 1990

An tAcht Toghchain 1997 (arna leasu)

Reachtaiocht Eile

Rialachain na gCeardchumann, 2018 (Foirmeacha).
Rialachain Cénascadh Ceardchumann, 1976
Rialachain na gCeardchumann, 2018 (Tailli).

Cara-Chumainn

Priomh Reachtaiocht

Achtanna na gCara-Chumann, 1896-2018
An tAct Arachais, 1989.

An tAct Toghchain 1997 (arna leasu)

Reachtaiocht Eile

An tOrdu um Chlarathéir na gCara-Chumann (Qiriunu), 1926.

Rialachain na gComhphobal Eorpach, 1976 (Arachas Neamhshaoil).

Rialachain na gComhphobal Eorpach, 1984 (Arachas Saoil).

Rialachain na gCara-Chumann, 1988

Rialachain na gCara-Chumann, 1992. Rialachain na gCara-Chumann, 2018 (Tailli).
Rialachain na gCara-Chumann, 2018 (Foirmeacha).

Rialachain na gCara-Chumann, 2002.

European Communities (Consumer Credit Agreements) Regulations 2010 - SI. No.
281 of 2010

14



AGUISIN 2

Foirmeacha Cumainn Tionscail agus Coigiltis

Foirm A larratas ar Chumann a Chlaru

Foirm B larratas ar Leasu Pairteach ar na Rialacha a chlaru

Foirm C Dearbhu mar thacaiocht le Leasu ar na Rialacha

Foirm D larratas ar Leasu lomlan ar na Rialacha a chlaru

Foirm F larratas ar Chealu Claraithe

Foirm J Fogran faoi Chealu

Foirm K Fogra faoi Athru Oifige Claraithe

F.35 Teastas faoi Alt 8

F.233 Run speisialta ar siul ar mhaithe le hiompu ina C(h)umann claraithe
F.270 Dearbhu ag oifigeach de chuid an chumainn ata & iompu féin ina chumann claraithe
Foirm AA larratas ar cheadu athraithe ainm agus ar chlaru Ruin Speisialta
Foirm AB Dearbhu le gabhail le hiarratas ar chlaru rdin speisialta

Foirm AC larratas ar Chlart Ruin Speisialta le haghaidh Cénascadh Cumann
Foirm AD larratas ar Chlaru Ruin Speisialta le haghaidh Aistriu Gealltanas

Foirm AE Dearbhu ag Oifigeach de chuid an Chumainn ata ag glacadh le haistriu
Gealltanas

Foirm AF larratas ar Chlaru Ruin Speisialta le haghaidh lompu ina Chomhlacht

Foirm AG Dearbhu ag Oifigeach 6 Chomhlacht ata ag céonascadh né ag glacadh le hAistriu
Gealltanas

Foirm AH lonstraim Discaoilte
Foirm Al Dearbhu le gabhail le hlonstraim (n6é athru lonstraim) Discaoilte

Foirm AR15 Tuairiscean bliantuil at4 forordaithe ag an gclaraitheoir le haghaidh na gcumann ata i
mbun gno, tradala né tionscail

Foirm AR19 Tuairiscean bliantuil ata forordaithe ag an gclaraitheoir le haghaidh cumainn talin agus
tithiochta ata i mbun gné

Foirm AR27 Tuairiscean bliantuil ata forordaithe ag an gclaraitheoir le haghaidh cumainn talmhaiochta
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Foirmeacha Cara-Chumainn

Foirm AA larratas ar Chlaru Ruin Speisialta le haghaidh Athru ina Chuideachta
Foirm Al larratas ar chealu Claraithe

Foirm AN Fogra faoi Cheald.

Foirm AO lonstraim Discaoilte

Foirm AP Dearbhu le gabhail le hlontraim Discaoilte Cumainn (né Brainse)
Foirm AR Fogra faoi Dhiscaoileadh tri lontraim

Foirm AR1 Tuairiscean bliantuil ata forordaithe ag claraitheoir na gcara-chumann, le haghaidh cara-
chumainn ata claraithe faoi na hAchtanna um Chara-Chumainn, 1896 go dti 2018

Foirm AR3 Tuairiscean bliantuil ata forordaithe ag claraitheoir na gcara-chumann le haghaidh brainse
claraithe de chara-chumann cléraithe faoi na hAchtanna um Chara-Chumainn,1896 go dti 2018

Foirm AR5 Tuairiscean bliantuil ata forordaithe ag claraitheoir na gcara-chumann le haghaidh brainse
claraithe de chara-chumann cléraithe faoi na hAchtanna um Chara-Chumainn, 1896 go dti 2018

Foirm ARG Tuairiscean bliantuil ata forordaithe ag claraitheoir na gcara-chumann le haghaidh cumann
daonchairdiuil ata claraithe faoi na hAchtanna um Chara-Chumainn, 1896 go dti 2018

Foirm ARS8 Tuairiscean bliantuil ata forordaithe ag claraitheoir na gcara-chumann le haghaidh cumann
iasachtai até udaraithe go speisialta agus ata claraithe faoi na hAchtanna um Chara-Chumainn, 1896
go dti 2018

Foirm B larratas ar Chlaru Athraithe Phairtigh ar na Rialacha

Foirm C Dearbhu le tacu le Leasu Rialacha

Foirm D larratas ar Chlaru Leasaithe lomlain ar na Rialacha

Foirm H Fégra faoi athru oifig chlaraithe an chumainn

Foirm | Fogra faoi run lenar ceapadh iontaobhaithe cumainn

Foirm Ib Fogra faoi Cheapachan lontaobhai Nua ar Bhrainse

Foirm T larratas ar cheadu athraithe ainm agus ar chlara Ruin Speisialta

Foirm U Dearbhu le gabhail le hlarratas ar Chlard Ruin Speisialta.

Foirm V larratas ar Chlaru Ruin Speisialta le haghaidh Cénascadh Cumann

Foirm W larratas ar Chlara Ruin Speisialta le haghaidh aistriu Gealltanas

Foirm X Dearbhu 6 Oifigeach Cumainn le glacadh le hAistrii Gealltanas
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Foirmeacha Ceardchumainn

Foirm AR21 Tuairiscean bliantuil at4 forordaithe ag claraitheoir na gcara-chumann le haghaidh
ceardchumann claraithe

Foirm C larratas ar chlaru athraithe phairtigh ar na rialacha

Foirm D Dearbhu ag gabhail leis an Athru Rialacha

Foirm F Foirm larratais ar Chlaru Athraithe lomlain ar na Rialacha
Foirm J larratas ar aistarraingt né ar chealt Deimhnithe Claraithe
Foirm M Fogra faoi Athru Oifige Claraithe

Foirm N larratas ar Chlara Athraithe Ainm

Foirm O Dearbhu le gabhail le hlarratas ar Cheadu Athraithe Ainm
Foirm S Fogra discaoilte

Foirm T larratas ar Chlaru lonstraim Chénasctha

Foirm U Dearbhu Reachtuil ar larratas ar Chlaru lonstraim Chénasctha
Foirm V larratas ar Chlaru lontraim Aistrithe Gealltanas

Foirm W Dearbht Reachtuil ar son an Cheardchumainn is Aistreoir le Tacu le hlarratas ar Chlaru
lonstraim Aistrithe Gealltanas

Foirm X Dearbht Reachtuil ar son Ceardchumainn is Aistri ar larratas Ar Chlart lonstraim Aistrithe
Gealltanas
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AGUISIN 3

Tailli Cumann Tionscail agus Coigiltis

Cur sios ar an tSeirbhis Paipéar Leictreonach
Admbhail ar Chlari cumainn 200.00 100.00
Admbhail ar Chlari cumainn a bhfuil a rialacha i bhfoirm rialacha 100.00 50.00

eiseamlaracha ceadaithe ag an gClaraitheoir, i gcas go ndéantar
an tlarratas ar Chlaru trid an gcomhlachas né an gcomhlacht
agus ata formhuinithe acu a rinne urraiocht ar na rialacha ata sna
rialacha eiseamlaracha sin, taille laghdaithe.

Admhail ar Athru ar Rialacha a Chlaru 60.00 15.00

Admbhail ar Athru ar Rialacha a Chlaru i gcas go bhfuil na rialacha 30.00 15.00
i bhfoirm rialacha eiseamlaracha ceadaithe ag an gClaraitheaoir, i
gcas go ndéantar an tlarratas ar Chlaru trid an gcomhlachas n6
an gcomhlacht agus ata formhuinithe acu a rinne urraiocht ar na
rialacha ata sna rialacha eiseamlaracha sin, taille laghdaithe.

Run Speisialta a chlaru (seachas hathru ar ainm) 15.00 n/a
RUn Speisialta a chlaru: céadud maidir le hathra ar ainm 100.00 n/a
Ceapachan cigire 200.00 n/a
Cruinniu Speisialta a Ghairm 130.00 n/a
Diospdid a chinneadh n6 damhachtain i leith daileadh cisti

a) | gcas go socraitear an ni gan éisteacht né i ndiaidh éisteacht 60.00 n/a
amhain gan atrath

b) Do gach éisteacht i ndiaidh na chéad éisteachta agus do gach 60.00 n/a
atrath

Tuairiscean Bliantuil cumainn a chomhdu 40.00 20.00
lonstraim Dhiscaoilte a chomhdu né aon leasu a dhéanamh air 100.00 n/a
Fogra i dtaobh Athru ar Oifig Chlaraithe a chomhdu 15.00 Nil
Foégra faoi achaini ar scradaitheoir a cheapadh 15.00 n/a
Doiciméid a chomhdu né a chlaru maidir le foirceannadh cumainn 15.00 n/a
faoi thoralacha Acht na gCuideachtai 2014

Siniu né séala an Chlaraitheora ar dhoiciméad é nach inmhuirir ar 12.00 12.00
aon taille eile

Iniichadh ar chumainn comhad* 6.00 n/a
Coip d’aon doiciméad n6 sliocht as (i dteannta le tailli as sinit n6 3.00 2.50

séala an Chlaraitheora)

* Ta taille de €2.50 i bhfeidhm chun comhad iomlan Chumann
Tionscail agus Coigiltis n6 cuid de a fhail, a scradu né a choipeail i
bhfoirm leictreonach, is cuma faoi lion na leathanach inti.

Eischlé d’ainm agus de sheoladh an Chumainn 3.50 3.50
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Tailli Cara-Chumann RFS

Cur sios ar an tSeirbhis Paipéar Leictreonach
Admbhail ar Athra ar Rialacha Cumainn a chlaru ata udaraithe go | 30.00 15.00
speisialta (a) Leasu lomlan né (b) Leasu i bPairt

(a) Leasu lomlan

(b) Leasu i bPairt

RuUn Speisialta 6 aon chumann a chlaru 15.00 n/a
Run Speisialta 6 aon chumann a chlara: céadu maidir le hAthra ar | 100.00 n/a
Ainm

Ordachan chun Stoc a Aistriu 50.00 n/a
Ceapachan cigire 200.00 n/a
Cruinniu Speisialta a Ghairm 130.00 n/a
Cinneadh an Chlaraitheora faoi dhiospéid né a dhamhachtain i

leith cisti a dhiscaoileadh n6 a dhaileadh:

(i) i gcas go socraitear an ni gan éisteacht nd i ndiaidh éisteacht amhain | 50 00 n/a
gan atrath

(i) i gcéas go bhfuil ga le nios mé na éisteacht amhain an taille chéanna 60.00 n/a
mar ata (i) do gach éisteacht i ndiaidh na chéad éisteachta agus do gach )

atrath

(iii) damhachtain i leith sémhainni cumainn né Brainse a leithghabhail no

a roinnt

(a) i gcas nach mo na €250.00 na séecmhainni 60.00 n/a
(b) do gach €125.00 sa bhreis 13.00 n/a
Ordu ag ligean thar ceal toilid agus coinniollacha i leith conasctha

no aistriu gealltanas a dhéanamh

(i) i gcas go socraitear an ni gan éisteacht né i ndiaidh éisteacht amhain | 60.00 n/a
(ii) do gach éisteacht i ndiaidh na chéad éisteachta agus do gach atrath 60.00

Tuairiscean Bliantuil cumainn a chomhdu 40.00 20.00
Fogra i dtaobh Athru ar Oifig Chlaraithe a chomhdu 15.00 Nil
Foégra i dtaobh lontaobhaithe a Cheapadh a chomhdu 30.00 n/a
Dioluine 6 luachail cumainn a roinneann a chisti go tréimhsiuil né i | 130.00 n/a
gcas aon chumainn inar ligeadh an ceanglas thar ceal de bhun Alt

28(5) Acht na gCara-Chumann, 1986

Nuair is mian le cumann go ndéanfaidh achtuire, a bheidh le

hainmniu ag an gClaraitheoir, an luachail:

Mura bhfuil lion na mball os cionn 150 190.00 n/a
Ma ta sé os cionn 150 ach nach mé na 250 250.00 n/a
Ma ta sé os cionn 250 ach nach mé na 350 320.00 n/a
Ma ta sé os cionn 350 ach nach mo na 500 380.00 n/a
Ma ta sé os cionn 500 ach nach mé na 700 500.00 n/a
Ma ta sé os cionn 700 ach nach mé na 1000 600.00 n/a
In aghaidh gach 500 ball n6é an chuid de nios mé na 1000 120.00 n/a
Foégra i dtaobh Brainse a Bhunu, né Rialacha Brainse den sort sin | 25.00 n/a
noé aon leasu a dhéanamh air

lonstraim Dhiscaoilte a chomhdu né aon Leasu a dhéanamh air 130.00 n/a
Siniu n6 séala an Chlaraitheora ar dhoiciméad é nach inmhuirir ar | 12.00 12.00
aon taille eile

Iniichadh ar chumainn comhad * 6.00 n/a
Coip d’aon doiciméad no sliocht as (i dteannta le tailli as sinia n6 | 3.00 2.50
séala an Chlaraitheora) *

* Ta taille de €2.50 i bhfeidhm chun comhad iomlan Cara-

Chumann né cuid de a fhail, a scradu né a chaéipeail i bhfoirm

leictreonach, is cuma faoi lion na leathanach inti.

Eischlé d’ainm agus de sheoladh an Chara-Chumann 3.50 3.50
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Tailli Ceardchumann

Cur sios ar an tSeirbhis Paipéar Leictreonach
Deimhnia Claraitheachta maidir le Ceardchumann 1.25 n/a
Deimhniu Claraitheachta maidir le Rialacha a Athru 0.60 n/a
RUNn Speisialta 6 aon ceardchumann a chlari: céadu maidir le 100.00 n/a
hAthru ar Ainm

Ordachan chun stoc a aistriu 50.00 n/a
Fégra discaoilte a chlaru 100.00 n/a
Tuairiscean Bliantuil Ceardchumainn a chomhdu 40.00 20.00
Foégra i dtaobh Athru ar QOifig Chlaraithe a chomhdu 15.00 Nil
(A) lonstraim Choénascachain a cheadu 100.00 n/a
(B) lonstraim Chdnascachain a chlaru 100.00 n/a
(A) lonstraim Aistrithe Gealltanas a cheadu 100.00 n/a
(B) lonstraim Aistrithe Gealltanas a chlaru 100.00 n/a
Fiordheimhniu de dhoiciméad a cheanglaitear a bheith 12.00 12.00
fiordheimhnithe ag an gClaraitheoir nach bhfuil inchurtha faoi aon

taille eile

Coip d’aon doiciméad no sliocht as (i dteannta le téilli as sinia n6 3.00 2.50
séala an Chlaraitheora)*

* Ta taille de €2.50 i bhfeidhm chun comhad iomlan Cearchumann

no cuid de a fhail, a scradu né a chéipeail i bhfoirm leictreonach,

is cuma faoi lion na leathanach inti.

Eischlé d’ainm agus de sheoladh an Cheard-Chumainn 0.20 0.20

Modhanna locaiochta

Is féidir na tailli a ioc mar seo a leanas:

» Airgead tirim (ni choir airgead tirim a chur isteach leis na doiciméid a sheoltar ar

an bpost)
* Ordu airgid poist
+ Dréacht bainc
« Seic (tarraingthe ar bhanc i bPoblacht na hEireann)

» |Is féidir carta creidmheasa/dochair a usaid le cuardach a dhéanamh ar line le
haghaidh cuideachta né le hairgead a chur i gcuntas custaiméara RFS.

Ba choir orduithe poist/airgid, dréachtai bainc agus seiceanna a ioc leis an Clarlann

na gCara-Chumann (teideal iomlan).
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